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Ujpesti Egészségiigyi Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Kozzétételi Szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa és a jogszabalyi
kotelezettségeknek valé megfelelés érdekében szabdlyozza az Ujpesti Egészségiigyi Szolgéltatd
Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) honlapjan kézzétételre keriilé
kozérdekdl, kozérdekbdl nyilvanos, valamint az Tarsasag tevékenységével Osszefliggd egyéb
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelGs szervezeti egységeknek a korét, a kozzétételi eljaras és
a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az 2011. évi CXIl. torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Adatvédelmi tv.), a 2009. évi CXXIl. torvény a koztulajdonban alld gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodésérdl (Takarékos tv.), az egyesilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a
civil szervezetek miikodésérdl és tdamogatasarol 2011. évi CLXXV. torvény hatdlya ala esé kozérdek(
adatokra,

b) a kozérdekd adatok megismerése vonatkozasaban barmely, jogszabaly altal kozérdekilinek
vagy kozérdekbdl nyilvanosnak mindsitett adatra,

c) a kozérdekbdl nyilvanossagra hozando egyéb, a Tarsasag miikodésével 6sszefligg6 adatokra.

2.1. A személyes adatok védelméhez vald jog tartalma alapjan mindenki maga rendelkezik
személyes adatainak feltarasarodl és felhasznalasardl. Személyes adatnak minésil a természetes
személlyel kapcsolatba hozhaté adat — kiléndsen a neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb
fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —
valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

2.2. A kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl széld térvény szerint mindsitett adat

2.3. Az izletititok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az irdnyadok. Uzleti titok
a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden olyan tény, informacio, megoldas vagy adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatala, illetéktelenek altal torténé megszerzése vagy felhasznalasa a
jogosult pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban
tartdsa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette. A jogszabaly erejénél fogva
kozzéteendd adatok iizleti titoknak nem mindsithetéek.

2.4. A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdasat szolgalé adat — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetGség kizardsdhoz fiz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetSje engedélyezheti. Az ilyen adat
megismerésére iranyulod igény a 10 éves idGtartamon belil a dontés meghozatalat kdvetéen akkor
utasithato el, ha az adat megismerése a kdzfeladatot ellato szerv térvényes miikbdési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyasolastol mentes ellatasat, igy kiilonésen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



3. Ertelmez6 rendelkezések

3.1 K6zérdek( adat: a Tarsasag kezelésében lév6, valamint tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, flggetlenil kezelésének
madjatal, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozé adat.

3.2 Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetGveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. llyen adatnak mindsiil

a) a jogszabaly vagy allami, illet6leg 6nkormanyzati szervvel kotott megallapodas alapjan
kotelez6en igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy
személyek kezelésében 1évd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindgsiilé adat.

b) a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval oOsszefliggé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja.

3.3.  Adatvédelmi felel6s: az Tarsasag ligyvezetGje altal megbizott és az adatvédelmi feladatok
ellatasa korében a kozvetlen felligyelete ald tartozo, az 1997. évi XLVII torvény 32.S-ban
meghatarozott elvarasoknak eleget tevé munkavallalo.

3.4. Altalanos kozzétételi lista: az Info tv. mellékletében megtalalhato lista, amelynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. A Tarsasag altalanos kdzzétételi listaja
e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

3.5. Kilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozdan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteend§, kozérdekl adatokat tartalmaz. A Tarsasag kiilonos
kozzétételi listaja e szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

3.6. Egyedi kozzétételi lista: az a tovabbi, kotelez6en kozzéteendS adatkor, amelyet jogszabaly,
valamint az ligyvezetd — a Hatdsag véleményének kikérésével — meghataroz

3.7. Kozzététel: atorvényben meghatarozott adatoknak a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkil kimasolhatd médon a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele (elektronikus kozzététel). A kézzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothet6.

3.8. Kozzétételi egység (adat): a kozzétételi listak szerinti adatok kdzzétételének szerkezetét és
az 6sszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

3.9. Adatszolgaltatd: a Tarsasag azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazasaval a
kozzétételi egységeket elkésziti, 6sszeallitja és megjelenteti.

3.10. Adatkérd/igényls: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara irdanyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglaltakat sajat
vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabal igényli.

3.11. Intézményi adat kezel6: a Tarsasag azon megbizott munkatdrsa, illetve munkatarsai, aki (akik)
a kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat felligyeli és koordinalja.



3.12. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsdg: a személyes adatok védelméhez,
valamint a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének
ellen6rzésére és elGsegitésére létrehozott autonom allamigazgatasi szerv (a tovabbiakban:
Hatdsag).

3.13. A szerz6dés értékének meghatdrozasa az Info tv. alapjan kozzétételre keril6 szerz6dések
esetében: a szerz6dés értéke alatt a szerzddés targydért kikotott - altaldnos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatdst kell érteni, ingyenes (igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy Uzleti (kbltségvetési) évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

Il. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

1. A Tarsasdg az Info tv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapon
(www.ujpestiszakrendelo.hu) teljesiti.

2. A honlapon a jelen szabalyzat 1. és 2.szamu mellékletében szerepl6 adatokat kell kbzzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Info tv. vagy mds jogszabaly eltér6en nem rendelkezik
— a honlaprdl nem tavolithatodk el.

3. A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban elGirtakon kivil a honlapon olyan adat is
megjelenithet6, amely a Tarsasag feladatainak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett és a
kozzététele elGsegiti a Tarsasag kozfeladatainak atlathatdsagat, a kozvélemény tajékoztatasat és
tdjékozottsagat (a tovabbiakban: a miikdéssel 6sszefiiggd egyéb nyilvanos adat).

1. A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK

1. Az ligyvezet6 feladatkorében eljarva

a) megallapitja, mdédositja a kozzétételi szabalyzatot;

b) megallapitja, sziikség szerint fellilvizsgalja és mddositja a Tarsasag egyedi kdzzétételi listajat;
c) kijeloli a Tarsasag adatvédelmi felel6sét és meghatdrozza a szabalyzat végrehajtdsaval
kapcsolatos egyes munkakori feladatait.

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa esetén
dont a felelés szankcionaldsarol.

2. A Tarsasag kommunikacios munkatarsa

a) a Tarsasag honlapjanak tartalom-felel6seként gondoskodik az ligyvezeté igazgatd altal

jovahagyott dokumentumok el6készitésérdl;

b) a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval, idGszerliségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogdsrdl haladéktalanul értesiti az egyedi kdzzétételi egység 3.9. pontban
meghatarozott adatszolgaltatojat, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt adatokat megvizsgalja,
és sziikség esetén intézkedik az adatok maédositasaral.

c) koordinalja a honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes arculat érdekében.

3. A kozzétételi egységeknek, adatoknak az internetes honlapon térténé megjelenitésérél a
Recepcio vezetbje és a Tarsasag kommunikacios munkatarsa gondoskodik.



a) gondoskodnak az egyedi kozzétételi egységek és azok leird adatainak kozzétételérdl .
frissitésérdl,

b) biztositjak, hogy az elérhetévé tett kozérdekl adatok megegyezzenek az adatszolgaltatd
altal kozzététel végett atadott kdzérdek(i adatokkal (a kdzzétett kdzérdeki adatok hitelességének
biztositdsa);

c) ellenérzik a honlap adatok kozzétételére alkalmas  kialakitasat, folyamatos
hozzaférhetGségét, zavartalan lzemeltetését és bdarmely Gzemzavar esetén haladéktalanul
intézkednek az Gizemzavar elhdritasara;

4. A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felel6s munkakorékben a kézzététellel kapcsolatos
feladatok nem megfeleld teljesitése vagy teljesitésének vétkes elmulasztdsa fegyelmi felelGsségre
vonast eredményez.

5. Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy k6zolt
adatokhozilletéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne véltoztathassa meg.

IV. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

1. A kozérdekl adatigénylések vizsgdlatdval és teljesitésével kapcsolatos eljards lefolytatasa és
az eljarast lezaro intézkedés elkészitése a Tarsasag adatvédelmi felel6sének hatdskorébe tartozik,
akit az ligyvezet6 kinevez..

2. Az eljaras meginditasa

2.1. Az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére irdanyuld kérelem irasban elsGsorban a Tarsasag székhelyén (1046 Budapest, Gorgey
A. u. 30.), ugyanott levélben, illetve elektronikus levélcimén (titkarsag@ujpestiszakrendelo.hu). A
kozérdekl adatigénylésnek mindsiilé beadvanyokat minden esetben iktatni kell és az iktatast
kovetSen tovabbitani az adatvédelmi felelGsnek.

2.2. A Tarsasag szervezeti egységeinek vagy munkatarsainak hivatali cimére vagy elektronikus
levélcimére érkezett igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato adatigénylésrdl készitett
feljegyzést az igény érkezésének napjan iktatni kell és at kell adni az adatvédelmi felelGsnek.

2.3.  Aszoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan mar nyilvanossagra kertiilt,

b) az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd. Ha a szoban fogadott adatkérés
széban azonnal nem valaszolhatd meg, a 13.2. pont rendelkezéseinek alkalmazasaval kell eljarni.

3. A kérelem megvizsgalasa

3.1. Az adatvédelmi felel6s a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy

a) tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat,
b) a megismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e,
c) a kért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e.



3.2. Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni, az adatvédelmi felel6s felveszi a
kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget nyujt a megismerni kivant adatok pontositasahoz és a
kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

4, A kérelem elintézése

4.1. A kérelem formai megvizsgalasa, szikség esetén kiegészitése utan a kozérdeki
adatigénylésre adandd vdlasz lehet:

a) a kért kozérdeki adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény tudomadsara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell kiadomanyozni.

b) ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az a) pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatkérét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belil tajékoztatni kell.

c) amennyiben a kért kdzérdekl adatot a Tarsasag honlapjan mar nyilvanossagra hoztak, a
valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a korlilményre és tajékoztatni az adatkérét a
kozzétett adat pontos fellelhetGségérdl.

d) amennyiben a kérelemben szerepl6 adatok vagy azok egy része nem a Tarsasag kezelésében
van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de legkés6ébb 8 napon beliil meg kell kiildeni
az illetékes szervnek, az adatkérd egyidejl értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére
illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérét errél a koriilményrdl értesiteni kell.

e) a kozérdekld adat megismerése iranti igény elutasitdsa. Az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatkérét megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrél vald
tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben kell értesiteni.

4.2. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlenil az adatkéré masolatot kaphat. Kizardlag a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban
felmerilt koltség mértékéig terjed6en — koltségtérités allapithatdo meg. A koltségtérités 6sszegérdl
és megtéritésének modjarol az adatkérdt az igény teljesitését megel6zG6en tajékoztatni kell.

4.3. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az adatkéré mdsolatot igényelt,
jelentds terjedelm, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az adatkérdt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.4. A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehetd kéltségelemeket és
azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatarozza meg.

45. Haakozérdekd adatot tartalmazd dokumentum az adatkéré altal megnem ismerheté adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

46. Az adatigénylésnek kozérthet6 formdaban és — amennyiben ardnytalan nehézség nélkil
teljesithet6 — az adatkérd altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban nem
lehet eleget tenni.



4.7. Akozérdekl adat megismerése irantiigény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert anem
magyar anyanyelvi igénylG az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4.8. Ha a torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetSen az adatkérd személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

49. A kozérdek(i adatigénylésekre adott valaszok kiadomanyozasara az adatvédelmi felel6s
jogosult.

4.10. Akozerdekl adatigénylések teljesitésére egyebekben a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzatanak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. logorvoslat

Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allg, vagy a 15.1. b) pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
ha a koltségtéritést nem fizette meg a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
felllvizsgalata érdekében a Févarosi Torvényszékhez fordulhat.

V. AZ ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

1. Az adatvédelmi felelGs a beérkezett kérelmekrél, a kérelmek elintézési modjardl, elutasito
dontés esetén annak indokardl nyilvantartast vezet.

2. Az adatvédelmifelelGs a nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-éig teljesiti a Hatdsag
felé az Info tv. 30. §-anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

VI. KOZZETETEL RENDJE A TAKAREKOS TV. ALAPJAN

1. A Tarsasag a kozzététel idépontjaban fennallé adatok alapjan kozzéteszi az ligyvezetd, a
felligyel6bizottsagi tagok, és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban:
Mt.) 208. §-a szerint vezet6 allasu munkavallalok, valamint (amennyiben van, akkor) az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaldok
a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakoreét,
¢) munkaviszonyban allé személy esetében
ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kodzvetlenil vagy kozvetve nyujtott
pénzbeli juttatdsokat, ezen belul kilon feltlintetve alapbérét, egyéb idébérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozd idétartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykovetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerzédés alapjan jaro mértéket megjeldlve a
munkavallaldra irdnyadod végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat,
cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét,
d) az ugyvezetGi feladatok megbizasi jogviszonyban torténé betdltése esetén, valamint a
felligyel6bizottsagi tagok esetén
da) a megbizasi dijat,
db) a meghbizasi dijon feliili egyéb jaranddsagokat,
dc) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.
7



1.1. A kozzétételi kotelezettséget a kozzétételt megalapozd jogviszony létesitését kdvetd 15
napon belil, ezt kovetéen pedig a tarsasagiado-bevalldsra nyitva allo hatarid6 utolsd napjaig kell
teljesiteni.

2. Amennyiben van, akkor a Tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok alapjan az
egylttes cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a
Tarsasag mikodése szempontjabdl meghatarozé jelentéségli egyéb munkavallalok esetében a VI. 1.
b) - c) pontjdban meghatdrozott adatokat teszi kézzé. A Tdarsasag mikodése szempontjabal
meghatarozo jelent8ségli munkakdrnek mindsul kiilondsen az a munkakor, amely a gazdasagi
tarsasag vagyonaval valé gazdalkodas sordan dontési jogkort tartalmaz.

3. Amennyiben a tulajdonos 6nkormanyzat rendeletében alacsonyabb mértéket nem ir el6,
akkor a Tdrsasag a kozzététel idépontjaban fenndllé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei
felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténdé gazdalkodassal 6sszefliggd - az egyszerdi
kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy azt meghalado értékli - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog dtadasdra, valamint koncesszidba addsra vonatkozd szerzédések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerzédést kot felek nevének, a szerzédés értékének,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak idétartamara vonatkozo adatoknak, valamint az
emlitett adatok valtozasainak kozzétételérdl.

3.1. A VI.3. pontban meghatarozott szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idStartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targya szerzédések értékét a (3)
bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani.

3.2. AVI.3. pontban meghatdrozott kételezettséget a szerz6dés létrejottét, illetve a (3) bekezdés
szerinti kozzétételi kotelezettség ala esé adatokban torténé valtozas bekovetkezését kovetd 60
napon beliil kell teljesiteni.

4, A VI.3. pont szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a védelmi és a
biztonsagi beszerzésekre, valamint a 2009. évi CLV. tv. szerinti min@sitett adatokra.

5. Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért és hitelességéért a Tarsasag
ligyvezetbje Tarsasaggal Osszefliggé valamennyi adat vonatkozdsaban felel6s. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutoddal sziinik meg, a korabban kozzétett adatoknak a jogszabalyban el§irt id6tartamon
beliili folyamatos hozzaférhet6ségérdl a jogutdd vezetSje gondoskodik. A kozzétett adatok a
kozzétételt kdvetd eldirt idGtartamon belul atmenetileg sem tavolithatoak el.

6. A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba ha a kozzététel nem teljes vagy nem idészerd,
kiilon jogszabaly szerint a torvényességi felligyelet gyakorldasara jogosult szerv eljarasa
kezdeményezhetd.

Zard rendelkezés: Jelen Kozzétételi Szabalyzat a kihirdetésével I1ép hatalyba.




Kozzétételi Szabalyzat 1. szamu melléklete

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megérzés ElGallito Kozzétételt,
szervezeti helyesbitést,
egység frissitést,
eltavolitast végz6
(munkakor)
Elérhetéségi adatok — A Tarsasag hivatalos neve, | valtozast Az el6z6 | kommunikaciés | honlap
székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus | kévetéen allapot munkatars informatikusa
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalata elérhetbségei azonnal torlendd
Ugyfélkapcsolati vezetd neve, telefon és elektronikus | valtozast Az el6z6 | kommunikacids | honlap
levélcime, valamint az tigyfélfogadas rendje kdvetben allapot munkatars informatikusa
azonnal torlendd
Szervezeti struktira dbrdja — A Tarsasag szervezeti | valtozast Az el6z6 | kommunikaciés | honlap
felépitése a szervezeti egységek és vezet6ik | kdvetden allapot munkatars informatikusa
megnevezésével az egyes szervezeti egységek ; azonnal torlendé
feladatai
A Tarsasag vezetdi — A vezetbk és az egyes szervezeti | valtozast Az el6z6 | kommunikacids | honlap
egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetdsége, | kovetéen | allapot munkatars informatikusa
postacime, telefonszama, elektronikus levélcime azonnal torlendd
A Tarsasag alapitdjanak, tovabba felettes, illetve | valtozast Az el6z6 | kommunikaciés | honlap
felligyeleti szerveinek hivatalos neve, székhelye, | kdvetGen allapot 1 évig | munkatars informatikusa
postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime, | azonnal archivumban

honlapja, Ggyfélfogadasanak rendje

tartasaval




Il. Tevékenységre, m(ikodésre vonatkozd adatok

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megérzés ElGallito Kozzétételt,
szervezeti egység helyesbitést,
frissitést,
eltdvolitast
végzé
(munkakor)
A Tarsasag alaptevékenysége, feladat- és | Avaltozdsokat | Az el6z8 | Tulajdonos honlap
hatdskore kovetden allapot 1 évig | informatikusa
azonnal archivumban | Ugyvezetd
A feladatot, hatdskort és alaptevékenységet tartasaval o
meghatarozd, alapvetd jogszabalyok, a Informatikai
Térsasag alapitd okirata, valamint szervezeti és vezetd,
m(ikddési szabdlyzat, tovabba az adatvédelmi Adatveédelmi
és adatbiztonsagi szabdlyzat teljes hatalyos felelds
szovege.
A Tdrsasag nyilvantartdsai A Tarsasdg altal | A valtozasokat | Az el6z6 Az adatkozld honlap
fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok | kovetéen allapot 1 évig | szerv informatikusa
leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, | azonnal archivumban szabalyzataiban
jogalapja, idGtartama, az érintettek koére, az tartasaval foglaltaknak
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a megfelelGen.
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az info tv. szerinti azonositd
adatai; a Tarsasdg altal alaptevékenysége
keretében gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés maddja, a masolatkészités koltségei
A kozérdek( adatok igénylése — A kozérdekl | Negyedévente | Az el8z8 Az adatkozl6 honlap
adatok  megismerésére  iranyuld igények allapot szerv Alapitd informatikusa
intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlendé Okirataban
egység neve, elérhetésége, az adatvédelmi foglaltaknak
felel6s vagy az informacids jogokkal foglalkozd megfeleléen
személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan | Legaldbb 1 kommunikaciéért | honlap
hirdetmények, kdzlemények évig felel&s informatikusa
archivumban munkatars,
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan | Az eléz4 kommunikaciéért | honlap

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk

allapot 1 évig

felels

informatikusa

archivumban munkatars,
tartasaval
A Tarsasag nyilvdnos kiadvanyainak cime, | Negyedévente | Az el6z6 kommunikaciéért | honlap

témaja, hozzdférés moddja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

felels
munkatars,

informatikusa
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7. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgélatrdl | Az el6z6 kommunikacidért | honlap
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | szolé jelentés | allapot 1 évig | felelSs informatikusa
ellenérzések nyilvdnos megallapitasai megismerését | archivumban munkatars,

kovet8en tartasaval
haladéktalanul

8. A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére | Negyedévente | Az el6z6 Orvosigazgato, honlap
vonatkozo, jogszabdlyon alapuld statisztikai allapot 1 évig | kommunikacidért | informatikusa
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban felel8s

tartasaval munkatars

9. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 | Negyedévente | Az el6z8 kommunikaciéért | honlap
statisztikai  adatszolgdltatds adott szervre allapot 1 évig | felel6s munkatérs | informatikusa
vonatkozé adatai archivumban

tartasaval

10. | Azon kdzérdek( adatok hasznositasdra iranyuld | Negyedévente | Az el6z6
szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot allapot 1 évig
ellatd szerv az egyik szerz6dé fél archivumban

tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A viltozdsokat | Az el6z6
kozérdek( adatok felhasznalasara, koévetben allapot 1 évig
hasznositasara azonnal archivumban
vonatkozo dltalanos szerz6dési feltételek tartdsaval

12. | Akozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat | Az el6z6 kommunikacidért | honlap
és egyedi kdzzétételi lista kovetben allapot felel6s munkatars | informatikusa

azonnal torlendé

13. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat | Az el6z6
kdzadatok uUjrahasznositasarol szold torvény | kovetd 15 allapot 1 évig
szerint  Ujrahasznositds  céljdra  elérhet6 | napon beliil archivumban
kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre alld tartasaval
formatumok  megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok ujrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl
vald tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

14. 1 Az el6z6 sor szerinti kdzadatok és kulturalis | A vdltozdsokat | Az el6z6
kdzadatok Ujrahasznositasara vonatkozd | kovet§ 15 allapot
altaldnos szerzédési feltételek elektronikusan | napon beliil torlendd
szerkeszthet6 valtozata

15. | A 19. sor szerinti kbdzadatok és kulturdlis | A valtozasokat | Az el6z6
kdézadatok Ujrahasznositds céljabol torténd | kovetd 15 allapot
rendelkezésre bocsatasdért fizetendé dijak | napon beldl torlendd
altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat képezé
tényez6kkel egylittesen

16. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény | A véltozésokat | Az el§zd
szerinti jogorvoslati tajékoztatds kovet6 15 allapot

napon beliil toérlendé

17. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a | A valtozasokat | Az el6z6
kdzadatok ujrahasznositasardl szolé térvény | kovetd 15 allapot
szerint kotott  kizardlagos jogot biztositd | napon belil torlendé
megallapodasok szerz6dé feleinek

megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megaéllapodds egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése
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18. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kotott, a | A valtozasokat | Azel6z6
kozadatok ujrahasznositdsardl szolé torvény | kovets 15 allapot
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizalasara | napon beliil torlendd
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege

19. | A kozadatok ujrahasznositdasardl szold torvény | A valtozasokat | Azel6z6
szerinti azon jogszabaly, kozjogi | kdvetd 15 allapot
szervezetszabdlyozd eszkdz, kozszolgaltatasi | napon beldl torlendé
szerz6dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet&ségére
mutatd hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezésétirja el
a kozfeladatot ellato szerv részére

20. | Kozzétételi listak — A Tarsasagra vonatkozd | A valtozasokat | Az el6z6 Ugyvezetd
kilonds és egyedi kdzzétételilista kovetSen allapot

azonnal torlendé
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[1l. Gazdalkodasi adatok

Kézzétételi egység (adat)

Frissités

Meg06rzés

EIGAllit6 szervezeti
egység

Az Allami SzamvevSszék
ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

Negyedévente

El6z6 dllapot 1 évig
archivumban
tartando

Gazdasagilgazgatod

honlap informatikusa

Egyéb ellen8rzések, vizsgdlatok
nyilvanos megallapitasai
idérendben

Negyedévente

El6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartando

Gazdasagi Igazgato

honlap informatikusa

A feladatellatas
teljesitményére, kapacitdsanak
jellemzésére, hatékonysaganak
és teljesitményének mérésére
szolgdlé mutatok és értékik,
id6beli valtozdsuk

Negyedévente

El6z6 dllapot 1 évig
archivumban
tartando

Gazdasagi Igazgato

honlap informatikusa

A tevékenységre vonatkozo,
jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgydijtés
eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

El6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartando

Gazdasagi lgazgato

honlap informatikusa
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Koltségvetési beszamoldk

A Tarsasdag jovahagyott Gzleti
terve(koltségvetése),
szamviteli torvény szerinti
beszdmoldja; a koltségvetés
végrehajtdsarol a kalon
jogszabalyban meghatarozott
modon gyakorisaggal készitett
beszamolok)

A valtozasokat (A kozzétételt

kovetéen
azonnal

kovetd 10 évig

Gazdasagi igazgato,
honlap informatikusa

Koltségvetés végrehajtasa

A valtozasokat

A koOzzétételt

Gazdasdgi Igazgato

kdvetGen kovet6 10 évig

azonnal honlap informatikusa
Foglalkoztatottak — A Negyedévente kilon Gazdasagi igazgatd
Tdrsasagnal foglalkoztatottak jogszabalyban . .
létszamara és személyi meghatérozott honlap informatikusa
juttatdsaira vonatkozo ideig, de legaldbb 1
Osszesitett adatok, illetve évig archivumban
Osszesitve a vezetdk tartasdval
munkabére, dijazasa és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtaja és mértéke
0sszesitve
Szerz6dések — Az A dontés A kozzétételt Gazdasagi igazgato ]

allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkoddassal 0sszefliggd
otmillié forintot elérd vagy azt
meghaladd érték
arubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog
ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddé fél

meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

kovet6 5 évig

honlap informatikusa
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neve, a szerz8dés értéke,
hatdrozott id6re kotott
szerz8dés esetében annak
id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai

Q. Egyéb kifizetések Negyedévente A kiilon Gazdasagi igazgato
. . ) jogszabalyban . )
A Tarsasag nem alapfeladatai . honlap informatikusa
L meghatarozott
ellatasara (igy kiilonosen .
et t4 tas ideig, de
egyesiilet tamogatasara . L
&Yy & . legaldbb 1 évig
foglalkoztatottak szakmai és .
e s archivumban
munkavallaloi érdek- .
o . L. tartasaval
képviseleti szervei szdamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segit6 szervezet
tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott
feladatokkal 0sszefliggd
kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghalado
kifizetések
10. | Az Eurdpai Unio tamogatdsdval | Negyedévente Legalabb 1 év | Gazdasagiigazgato
megvalosuld fejlesztések archivumban ig . .
. . . . honlap informatikusa
leirdsa, az azokra vonatkozd tartasaval
szerz8dések
11. | Kozbeszerzési informaciok Negyedévente Legalabb 1 év | Gazdasagi és/vagy a
(éves terv, 6sszegzés az archivumban ig | fejlesztésiigazgatd
ajanlatok elbiraldsardl, a tartasaval

megkotott szerz6désekrbl)

honlap informatikusa
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Kozzétételi Szabdlyzat 2. szamu melléklete

Kilonos kozzétételi lista

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megérzés ElGallito szervezeti
Szamviteli tv. szerinti éves beszamold és Elfogaddsat Legaldbb a Gazdasdgi igazgato
kdzhasznuisagi melléklet (Kbzhasznusagi jelentés) kovetben kozzétételt honlap informatikusa
kdvetd masodik
Gzleti évre

vonatkozo adatok
kozzétételéig,
akkor az el6z6
allapot torlendd

Az ligyvezets, a feliigyelSbizottsagi tagok, és a munka | A valtozdsokat Az el6z6 allapot Gazdasagi igazgato
torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény (a | kévetdenazonnal | térlendd honlap informatikusa

tovdbbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezet§ alldsu
munkaviéllalok, valamint (amennyiben van, akkor) az
ondlldan cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallaldk

a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakorét,
¢) munkaviszonyban allo személy esetében

ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya
alapjan kozvetlendl vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatdsokat, ezen belll kiildn
feltlintetve alapbérét, egyéb id6bérét,
teljesitménybérét, valamint az id&bért
megalapozd id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozd
teljesitménykovetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jaro  mértéket
megjelélve a munkavallaléra irdnyado
végkielégités, illetve felmonddsi id6
idGtartamat,

cc)az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartamot
és a kotelezettség vallaldsanak ellenértékét,
d) az (gyvezetSi feladatok meghizasi
jogviszonyban térténé betodltése esetén,
valamint a felligyel6bizottsdgi tagok esetén
da) a megbizasi dijat,

db) a megbhizdsi dijon fellili egyéb
jaranddsagokat,

dc) a jogviszony megsz(inése esetén jard
pénzbeli juttatdsokat.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk, hogy a 2021. julius 13-an jévahagyott Kozzétételi Szabalyzat tartalmat
megismertiik, a szabalyzatban foglaltakat munkdnk sordn alkalmazzuk és vallaljuk.

Név

Beosztas

Alairas

Ungar Klara

tigyvezet6 igazgatd

Dr. Takacs Robert

' orvosigazgato

Bird Laszlo

fejlesztési igazgatd

Lencsés Zsuzsanna

| gazdasagi igazgato

| Rimay Andrea

i

kommunikacioért
felel6s munkatars

- Honfi Norbert

informatikai és
adatbiztonsagi felel8s

5 Kovdcs Szilvia

honlap informatikus
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[kt.sz.: 622/2021

4/2021
Ugyvezetdi utasitas

2021, julius 13.

Jelen utasitassal a Kozzétételi Szabalyzatot jovahagyom ¢és hatalyba Iéptetem
egyidejtleg hatalyat veszti a 2020. november 2.-1 Kozzétételi Szabalyzat.

Budapest, 2021. julius 13.

i i

Ungar Klara

ligyvezetd igazgatd

Ezzel




