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UJPESTI EGESZSEGKOZPONT
Kozéttételi Szabalyzata

— Az Ujpesti Egészségkozpont miikodése soran keletkezé kozérdekii adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérol és a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjérél —

Hatalyos: 2026. oktober 01. napjatol

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: ,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében, 33. § (3) bekezdésében és a 37. § (1) bekezdeésében, a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabélyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,,Vhr.”) 1. § (1) bekezdés a) pontjdban, 2. § (2) bekezdés b) pontjaban, és a
3. § (1) bekezdésében, valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: ,JHM rendelet”) 2. § (1)-(3)
bekezdéseiben, és a 3. § (2) bekezdésében, tovabba az allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasarol sz61o
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h.) pontjaban foglaltakra figyelemmel az Ujpesti
Egészségkozpont miikodése sordn keletkezd koézérdekli adatok ¢€s kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének és az adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
meghatdrozdsa, az egységes Ugymenet ¢és felelésségi rend kialakitdsa, az informacié-aramlas
naprakészségének biztositisa érdekében az Ujpesti Egészségkozpont az aldbbiakat (tovabbiakban:
»3zabalyzat”) hatdrozza meg:

L A Szabdlyzat célja

1. Jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse, az Ujpesti Egészségkozpont (a tovébbiakban: ..Intézmény™)
esetében sajat szervezetén bellil miként tesz eleget az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény €s végrehajtasi rendeleteiben elbirt, kdzérdekil
és kozérdekbdl nyilvanos adatok koézzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésére
vonatkozé kitelezettségének.

II. A Szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
- az Intézmény munkavallaléira és valamennyi munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &ll6
foglalkoztatottjdra — ideértve killdnésen, de nem kizardlagosan az egészségiigyi szolgélati
jogviszonyrdl sz6lé 2020. évi C. torvény (tovabbiakban: ,Eszjtv.”) szerinti egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban, a munka torvénykdnyvérol szolé 2012, évi L. térvény (tovébbiakban:
»MLt.”) szerinti munkaviszonyban vagy akdr a Polgéari Torvénykonyvrol 2013, évi V. térvény
(tovabbiakban: ,,Ptk.”) szerinti megbizasi jogviszonyban allé személyes feladatvégzésre koteles
foglalkoztatottakat is —
- az Intézmény vezetdire, valamint az altaluk eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett
személyekre;
- a fentieken kiviil mindazon személyekre, aki az Intézménnyel barmilyen személyes
feladatvégzésre sz016 szerzodéses jogviszonyban allnak.
2. E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény tevékenységével Osszefliggd, miikodése
soran keletkez6 kozérdek(i adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra, igy kiilondsen:

— az Intézmény kezelésében 1év elektronikusan és/vagy manudalisan kezelt, az Infotv. rendelkezésein,
valamint, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: ,,Kbt.”), valamint, az
egészségligyr6l szolo 1997. évi CLIV. térvény, valamint Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény rendelkezései szerinti kozérdekil adatokra, kdzérdekbol
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nyilvanos adatokra (beleértve a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Hatdsig — a
tovabbiakban: ,,Hatosag” — 4ltal vizsgalt ligyekre vonatkozé adatokat is),
valamint

az Intézmény vezetdinek, és az egyes munkavallaléinak, foglalkoztatottjainak kdzérdekbol
nyilvanos adataira.

III. Alapfogalmak

l. Jelen Szabélyzat alkalmazasa soran:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kézvetleniil, vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy;
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilongsen az érintett neve, azonosit6
jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;
Ko6zérdekii adat: Osszhangban a fentiekkel, az Intézmény kezelésében 1évd, valamint
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdlkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli. ilyen adatnak mindsiil

a) a jogszabaly vagy éallami, illetdleg Gnkormanyzati szervvel kotott megallapodas alapjan
kotelezben igénybe veendé vagy mas moddon ki nem elégithets szolgaltatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében 1év6, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat,

b) a kozfeladatot ellatd szerv feladat és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adattal, amelyek megismerhetdségét térvény elbirja.

Adatvédelemért felelés személy: az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok

kezelésérdl és védelmérod! szold 1997. évi XLVIL térvény (tovabbiakban: ,,Eiiak.”) 32. §-a

alapjan az egészségligyi intézményen belill az egészségligyi és személyazonosité adatok
védelméért, a nyilvantartds megérzéséért az adatot kezeld intézmény vezetGje felelds; az

Intézmény esetében a mindenkori fOigazgatd, aki ezen kotelezettségeit delegilhatja, az

adatvédelmi feladatok ellatasa korében a kozvetlen feliigyelete ala tartozé munkavallalé Utjan

is ellathatja.

Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtaldlhato lista, amelynek adatait

valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. Az Intézmény 4ltalanos

kozzétételek listaja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kiilénos kozzétételi lista: a koézfeladatot ellatd szervre vonatkozoan jogszabaly altal

meghatarozott lista, amely tovabbi kbzzéteendd, kozérdekil adatokat tartalmaz. Az Intézmény

kiilonds kozzétételi listija e szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

Egyedi kozzétételi lista: az a tovabbi, kitelezben kbzzéteendd adatkdr, amelyet jogszabaly,

valamint a foigazgaté — a Hat6sag véleményének kikérésével — meghataroz

Az egységes kozadatkeresé remdszer: a torvény hatdlya ald tartozd szervek kozérdeki

adataihoz vald egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és az adatok kozotti

keresés lehetoségét a gazdasagi és kozlekedési miniszter altal miikodtetett egységes
kézadatkereséd rendszer biztositja. (http://www.kozadat.hu)

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan, digitalis

formaéban, barki szdméra, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és

részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon a betekintés, a letdltés, a

nyomtatds, a kimdsolds és a haldézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen t6rténd
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hozzaférhetdvé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kétheto.

= Kozzétételi egység (adat): a kozzétételi fistak szerinti adatok kozzétételének szerkezetét €s az
dsszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.

= Adatszolgiltaté: az Intézmény azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazasaval
a kozzétételi egységeket elkésziti, 6sszedllitja és megjelenteti,

= Adatkéré/igénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kdzérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatdsara irdanyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglaltakat
sajat vagy més személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

- A leir6/metaadat: A dokumentumok minél teljesebb beazonositasira szolgalo, egységes
szerkezetben késziil6 adatstruktira. A metaadat jelentése: adat az adatrél. Az IHM rendelet 2.
melléklete kozzétételi egységeket hataroz meg arra, hogy milyen adatokat is kell onallé
kozzétételi egységbe belefoglalni, és azokrdl 6nallé leird adatokat (egy metaadat rekordot)
késziteni, és melyek azok az adatok, amiket nem lehet egybefoglalva egyetlen kozzétételi
egységként kezelni.

- Intézményi adat kezeld: az Intézmény azon megbizott munkatarsa, illetve munkatarsai, aki
(akik) a kozzététellel kapesolatos feladatok ellatasat feliigyeli és koordinélja.

= Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatdésag, vagy NAIH: a személyes adatok
védelméhez, valamint a kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
érvényesiilésének  ellendrzésére és  elOsegitésére létrehozott Aallamigazgatasi  szerv
(tovabbiakban: ,,Hatosag)”

- A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az idszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kétott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy iizleti évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyn szerz6dések értékét egybe kell szamitani

IV. Kozérdekii adatok kore

Az Intézmény Ujpesten, Budapest Févaros IV. keriiletében a jarobeteg szakellatast, valamint az alapitd

okirat szerinti mas 6nkormanyzati egészségiigyi és szocialis kozfeladatokat koltségvetési szervként

14tja el; amely feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elosegiteni €s biztositani a kbzvélemeny pontos

és gyors tajékoztatasat.

Az eldz6 pontban meghatarozott iigyek kiilondsen az Infotv. 32. §-a alapjan:

- az 4llami és 6nkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- az 6nkormanyzati és a tarsasagi vagyon kezel€se;

- a kozpénzeknek, valamint az Intézmény tovabbi forrasainak felhasznéldsa és az erre kotott
szerz6dések;

- a piaci szerepldk, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasa.

Kézérdekbo] nyilvanos adat az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellaté szerv

- feladat- és hataskorében eljard személy neve,

- feladatkore,

- munkakore,

- vezetdi megbizasa,

- a kézfeladat elldtasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint

- azok a személyes adatai,

- amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése alapjan kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil, ha a térvény masként

nem rendelkezik, a jogszabaly vagy 4llami, illet6leg helyi dnkormanyzati szervvel kétott szerzodés

alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy méas modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujtod szervek

vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild

adatok is.
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Az Intézmény lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év$ kozérdekil vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
bérki megismerhesse, kivéve, ha az mindsitett adat az Infotv. 27 § (1) vagy (2) bekezdése alapjén a
kozérdekii és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtik
meghatarozasaval — torvény

- honvédelmi érdekbdl;

- nemzetbiztonsagi érdekbdl;

= biincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében;

- kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

- kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

. kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;

- birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

- a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

6.

Az Infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan kdzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a
kozponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdimogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az 4llami és Snkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklaséval, hasznélatdval, hasznositésaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalét kiilon térvény koézérdekbél elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiiléndsen a védett ismerethez - valé
hozziférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet
okozna, feltéve, hogy ez nem akadilyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetéségét.

A koOzérdekli adatok megismerésével €s nyilvanossidgdval &sszefiiggésben az {izleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvényben (tovabbiakban: ,,Ptk.”) és
az iizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. térvényben (tovabbiakban: ,,Uzleti titok tv.”) foglaltak
az iranyadodk.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdekii adatok megismerhetdségét korlatozhatja unids
jogi aktus az Eurépai Unié jelentds pénziigyi-gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellat szerv feladat-és hataskorébe tartozo dontés
meghozatali eljards soran készitett vagy rogzitett, a doéntése megalapozasat szolgaldo adat a
keletkezésétd] szamitott tiz (10) évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismerésére irdnyulé igény — tiz
(10) éves idotartamon beliill — a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithatd el, ha az adat
megismerése az Intézmény torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly az adatok megismerhetdségének korldtozasira az eldbbiekben meghatirozottaktl révidebb
id6tartamot is megallapithat.

10.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését — e Szabélyzatban és a vonatkozd
Jogszabilyi rendelkezésekben foglaltakat, a tajékoztatdshoz vald jogokat és az Intézmény miikodési
érdekeit megfeleléen mérlegelve — az Intézmény ezen feladat- és jogkor ellatisara kijelslt
munkavallalja engedélyezheti azzal, hogy e jogkért az Intézmény féigazgatdja magihoz vonhatja.

V. Kozbeszerzési adat

A Kbt. rendelkezései alapjan a kdvetkez6 adatok, dokumentumok honlapon vald kézzétételérdl kell
gondoskodni.

- kozbeszerzési terv, annak médositésai,

az Intézmény 4ltal megkotott ,,in-house” szerzédések,

- az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatban benytjtott kérelmek,

= a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljards megnevezésére, targyara, iigyfelek megnevezésére és
a kérelem Kozbeszerzési Hatosaghoz torténd megérkezésének iddpontjara vonatkozé adat;
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a Koézbeszerzési Dontobizottsag szerz6dés megkatését engedélyezd végzése;

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések, illetve a szerzédés teljesitésére
vonatkozd Kbt. szerinti k6telezd adatok;

kiilon jogszabalyban meghatirozott éves statisztikai dsszegzés.

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezd ajanlatok, részvételi jelentkezések €s a benniik rogzitett -
az ajanlattevok altal iizleti titoknak minGsitett - adatok nyilvanossagéra vonatkozdan kiilén jogszabélyi
rendelkezések (Kbt. 44. §) iranyadodak.

A jelen fejezetben szabélyozott kézzétételek megtorténtéért az Intézmény SZMSZ-e szerinti felelds
vezetd felel.

VL A kozérdekii adatok kozzététele

6.1 Jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld kozérdekii adatokat, valamint minden olyan
kézérdek(i adatot, amely az intézmény tevékenysége soran keletkezik és kozzétételét jogszabaly
elirja, kozzé kell tenni. Ez alol kivételt képeznek a kiilon jogszabalyban meghatéarozott, korlatozott
nyilvanossagu, illetve a személyes adatok.

6.2 Az adatkezeld szerv, vagy személy a feladatkorébe tartozd ligyekben igy kiiléndsen:

- aszervezeti és személyzeti adatok,

- atevékenységre és miikodésre vonatkozé adatok,

-  a gazdalkodasra vonatkozo adatok,

- az intézmény koltségvetésére és annak végrehajtasara,

- Az intézményi vagyon kezelésére,

- A kozpénzek felhasznilasira és az erre k6tott szerzodésekre vonatkozoan
kételes eldsegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

6.3 A megismerés korlatozhatdsaga

6.3.1 A kozérdek(i vagy kozérdekb6! nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo térvény szerint mindsitett adat.

6.3.2 A kozérdekii és a kozérdekbd] nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot a torvény
korlatozhatja.

6.3.3 Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezést
sértd szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését mérlegeléssel, az
intézet foigazgatoja engedélyezheti.

6.4 Személyes adatok csak az adott személy rendelkezései alapjan az Infotv. térvény eléirasai szerint
tehet6k kozze.

VII. A kdzérdek(i adatok kdzzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskordk; elektronikus

kozzététel rendje

1. A foigazgaté feladatkorében eljarva

megallapitja, mddositja a kozzétételi szabalyzatot;

megiallapitja, sziikség szerint felillvizsgilja és moédositja az Intézmény egyedi kozzétételi
listajat;

kijeléli az Intézmény adatvédelmi feleldsét és meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasaval
kapcsolatos egyes munkakéri feladatait;

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa esetén dont
a felelds szankcionaldsarol.
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- az Intézmény honlapjanak tartalom-felel6seként gondoskodik a féigazgato altal jovahagyott
dokumentumok elékészitésérol;

- a kozzétett adat pontossdgaval, helytallosagaval, id6szeriiségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrél haladéktalanul értesiti az egyedi kozzétételi egység illetékes
adatszolgaltatéjat, aki harom (3) munkanapon beliil a kifogésolt adatokat megvizsgalja, és
sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarol.

= koordinalja a honlap kiilsé megjelenésének kialakitast az egységes arculat érdekében.

A kozzétételi egységeknek, adatoknak az internetes honlapon torténd megjelenitésérél a Recepcid

vezetbje €s az Intézmény fbigazgatoi titkdrsaga gondoskodik.

= gondoskodnak az egyedi kozzétételi egységek és azok leird adatainak kozzétételérdl.
frissitésérol;

- biztositjak, hogy az elérhet6vé tett kozérdek(i adatok megegyezzenek az adatszolgaltatd altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok hitelességének
biztositasa);

= ellendrzik a honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitdsat, folyamatos hozzaférhetdségét,
zavartalan {izemeltetését €s barmely lizemzavar esetén haladéktalanul intézkednek az
tizemzavar elhéritasara;

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelés munkakorokben a kozzététellel kapesolatos feladatok

nem megfeleld teljesitése vagy teljesitésének vétkes elmulasztisa fegyelmi feleldsségre vonast

eredményez.

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy kozolt

adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne valtoztathassa meg.

Az Infotv. mellékletét képezo altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat internetes honlapon,

digitdlis formédban, barki szdmara, személyazonositis nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem

kétheté modon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: ,,elektronikus kbzzététel”).

Az Intézmény a sajat honlapjan (https://www.ujpestiszakrendelo.hu/) teljesiti a kozzétételt. Az

Intézmény honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kénnyen attekinthetdek és logikus felépitésiiek,

illetve a vakok és gyengénlatdk 4ltal hasznalt eszkozokkel is olvashaték legyenek. A honlap

megnyitdsakor megjelend oldalon ,,K6zérdekii adatok™ elnevezéssel hivatkozast kell ethelyezni, mely

a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre mutat.

A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A Kozadat szolgéltatds hivatkozdssal egyenrangu, kiemelt hivatkozast kell elhelyezni a honlapon

»Kozbeszerzések” cimmel, a Kbt. 4ltal eloirt kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kozérdekil adatok egyedi igénylésének szabalyairél, mely

tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt el6allitdsa és kbzzététele mas mdédon nem, vagy csak ardnytalan

koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés

esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen.

Amennyiben a jogszabalyi el6irasok altal kozzétenni rendelt kozzétételi egység az Intézmény esetében

nem ¢értelmezhetd, a kozzétételi egység elnevezésének feltiintetése utdn e tényre utald tajékoztatast

kell elhelyezni.

Amennyiben a jogszabalyi el6irasok altal kozzétenni rendelt kozzétételi egység szerinti adattal z

Intézmény — barmely okra tekintettel — még nem rendelkezik, a kozzétételi egység elnevezésének

feltiintetése utan e tényre utald tajékoztatast kell elhelyezni.

A kozzéteend6 adatok korét jelen szabélyzat 1. melléklete tartalmazza.

Az adatillomanyokat olyan forméban kell koézzétenni, amely biztositia azok széles koril

olvashatosagat

VIII. A kézérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

Az Intézmény tevékenységével kapcsolatosan keletkezett kozérdekli adat megismerése irant barki
igényt nyujthat be a 2. szimu melléklet szerinti igénybejelentd lapon, f6 szabaly szerint irdsban. Az
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igény benytijtisdra azonban lehetdség van széban vagy elektronikus uton is. A kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni
Az Intézményt érintd kdzérdeki(i adat megismerésére iranyuld igényeket postai uton az Intézmény
féigazgatdi titkarsagahoz cimezve kell eljuttatni 2. szamd melléklet szerinti igénybejelentd lapon az
alabbi levelezési cimre:

Postacim: 1325 Budapest, Pf.: 274

Az igénybejelentd lap letolthetd a honlaprél vagy papir alapon rendelkezésre &ll az Intézmény

Titkarsagan. Az igényeket akkor is teljesiteni kell, ha azok nem az igénybejelentd lap kitoltésével

keriiltek benytjtasra.

Elektronikus forméaban barmikor eléterjeszthetd az adatigény a

titkarsag(@ujpestiszakrendelo.hu e-mail cimre.

A szbban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat — az Intézmény beszdmoldiban, honlapjan vagy mas modon jogszerlien - mar
nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat az Intézmény tisztségviseldinek, munkatarsainak nevére, beosztdsara,
elérhetéségére vonatkozik;

c) az igény az Intézmény hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatissal teljesitheto;

d) az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e; ebben az esetben a szobeli
tajékoztatas nem terjedhet tul a vizsgalat tényének kdzlésén.

Az 5. a)-d) pontok szerinti igény szobeli teljesitésére az Intézmény barmelyik tisztségviseldje, az e)

pont szerinti tdjékoztatasra pedig az Intézmény fdigazgatoi titkarsaga és/vagy Foigazgatdja jogosult.

A szoban meg nem valaszolhato igényekrol feljegyzést kell késziteni.

Az 5. a) pont szerinti szobeli igény a kért dokumentum — e-mail csatolmanyakeént torténd -

megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés naplozasat feljegyzésnek (6. pont) kell tekinteni.

Az Intézmény munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a széban meg nem

vélaszolhat6 adatigénylésrol készitett feljegyzést az igény érkezése napjan 4t kell adni az Intézmény

féigazgatoi titkarsdga és/vagy Foigazgatdja részére. A kozérdekil adatigénylés iktatasarol az igényl6t

nem kell kiilon tdjékoztatni.

Az Intézmény fOigazgatdi titkarsdga és/vagy Fdigazgatoja - szikség esetén az Intézmény jogisza

véleményének kikérésével - ellenérzi, hogy a beérkezd postai killdemények, illetve elektronikus

izenetek kozérdeki adatigénylésnek mindsiilnek-e. Nem mindsiil kézérdekl adatigénylésnek az olyan

beadvany, amely vizsgélat lefolytatasat igényli.

A kozérdekii adatigénylésnek minésiild beadvanyokat az iktatoszammal kell ellatni.

A kozérdekii adatigénylésekre adand6 valasz tervezetét a beadvany érkezésétdl szamitott 6t (5) napon

beliil kell elkésziteni. A kdzérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a

valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast - beleértve az eljaro birdsag megnevezését,

valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell.

Amennyiben a kért kozérdek(i adat az Intézmény honlapjan mar kdzzétételre keriilt, a valaszban az

igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre, a kézvetlen elektronikus elérési itvonal, megfeleld

link megjeldlésével.

A kozérdek(i adatigénylésekre adott vdlaszok kiadményozasara az Intézmény féigazgatoi titkarsaga

és/vagy Foigazgatdja jogosult.

A kozérdekii adatigénylések teljesitéséért fészabaly szerint koltségtéritést nem lehet megallapitani;

kivéve, ha a felmertlt koltség mértéke meghaladja a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért

megallapithaté koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott,

koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Gsszeget (10.000,- Ft), azzal, hogy az igy

meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg ezen kormanyrendeletben

meghatarozott legmagasabb Osszeget (190.000,- Ft). A koltségtérités Osszegérdl, valamint az

adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetOségeirdl az igényldt az igény

beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell az Infotv. 29. §-aban foglaltak megtartasaval;

amely Gsszeget a kérelmez0 elSlegezni kételes. Az igénylé a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd

harminc (30) napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e.
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A felszamithaté koltségek pontos mértékét az 3. szamti melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtéritésrol az Intézmény szamlat allit ki, amelyet 4tutalassal vagy pénztari befizetéssel kell
megfizetni. Utébbiak szerinti k6ltségtérités megfizetése esetén a kozérdekii adatigénylések teljesitését
tizenot (15) napon beliil az Intézmény teljesiti.

A kozérdekii adatigénylések teljesitésére egyebekben az Intézmény iratkezelési és
ligymenetszabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Intézmény a megkeresésnek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabélyi akadalya — legkésébb
az igénylés beérkezésétdl szamitott tizenot (15) napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, a hatridd egy alkalommal tizenot (15) nappal
meghosszabbithaté. Err6l az igénylét az igény kézhezvételét kévetd tizendt (15) napon beliil
tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az Intézmény kezel,
az adatigénylést haladéktalanul 4t kell adni az adatot kezeld, kozfeladatot ellatd, illetékes szerv
vezetOjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem éllapithaté meg, az igényldt errdél az
Intézmény értesiti.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
mertékli igénybevételével jar, a teljesitési hataridé egy alkalommal tovabbi tizendt (15) nappal
meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kdvetd tizendt (15) napon beliil tajékoztatni
kell.

20. ,Amennyiben az adatigénylés olyan adat megismerésére irdnyul, amelyet az Eurdpai

Unié valamely intézménye vagy tagdllama dllitott elé, az Intézmény haladéktalanul
megkeresi az érintett intézményt vagy tagdllamot, és errél az igénylét tdjékoztatia. A
megkereséstél a vdlasz beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre dllo hatdridébe nem szdmit bele.”

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz,
a mdsolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben ezt az Intézmény ardnytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvédnossigra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forrds megjelSlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzérthet$ forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylSt e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tdjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd tizenot
(15) napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrél és az elutasitds indokairdl az Intézmény nyilvdntartdst vezet, és az
abban foglaltakrdl a hatdlyos jogszabdlyok szerint évente tdjékoztatja a Hatésdgot.

IX. Statisztikai adatgytijtés a kézérdekii adatigénylésekrél

Az irdsban érkezett kozérdekii adatigénylésekrdl az alabbi tartalommal adatlapot kell felvenni,
amelyet statisztikai célra kell felhasznalni:

- az igény bekiildbje;

= az igény bekiildésének és teljesitésének modja;

- az igényelt kozérdekii adat fajtéja;

- az igény a honlapon kozzétett vagy kozzé nem tett informécidra vonatkozik;

= az igény teljesitése vagy megtagadasa, a megtagadas oka, mas adatkezel6hoz attéve.

Az adatlap tartalmét — az addig érkezett igények elemzése alapjan — minden év decemberében feliil

kell vizsgalni. A megvaltozott adattartalmu adatlap a kvetkez6 naptari évtd] kezdddden alkalmazhatd.
Az adatlap tartalmat év kozben nem lehet megvaltoztatni.
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3. X. Az Intézmény kozzétételi listajanak, kozzétett adatok karbantartasa

Az Intézmény honlapjan

= a tartalmat meghatdrozo oldalrél elérhetonek kell lennie a kozérdek(i adatigénylés rendjérdl
sz616 tajékoztatonak, a jelen Szabalyzatnak, az egyedi kozzétételi listanak, illetve a kozzétételi
listan szerepld adatoknak;

= A kozzétételre szolgalo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézld koteles
elhelyezni a kozzétételi listdk altal elbirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre (a
tovabbiakban: jegyzékre) mutaté hivatkozast. A hivatkozast jol lathaté moédon kell elhelyezni,
Kozérdek(i adatok™ elnevezéssel, tovabba fel kell tintetni az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, a kézponti elektronikus jegyzékre mutat6 hivatkozast is.

= kozzétételre szolgald honlap egyes oldalainak frissitésének idejét fel kell tiintetni.

A kozzétett adatok naprakészen tartdsarol a fOigazgatdi titkdrsdg gondoskodik az Intézmény

informatikusanak igénybevételével. Az adatokat az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben, illetve az

egyedi kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisig szerint, ennek hidnyaban legalabb negyedévente

aktualizélni kell, jogszabélyvéltozds esetén pedig legkésGbb annak hatélybalépéséig. A kozzétett

adatokat az Infotv., annak végrehajtasi rendeletei, valamint az egyedi és altalanos kozzétételi listara

vonatkozé hatdlyos jogszabélyi rendelkezések szerint kell naprakészen tartani. Jogszabélyvaltozas

esetén a modositast haladéktalanul, de legkésébb a jogszabély hatalybalépésével 6sszhangban 4t kell

vezetni.

XI1. Jogorvoslati eljaras

Az igényld a Pesti K6zponti Keriileti Birdsaghoz fordulhat, ha a k6zérdekl adatra vonatkozé igényt
az Intézmény a meghatarozott hatarid6ben nem teljesiti, vagy azt elutasitja, valamint — ha az igényld
a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében.

A peres eljarast a megtagadas kozlésétd], illetve, ha a megkeresésre valasz nem érkezett, a teljesitésre
nyitva 11§ hataridé eredménytelen elteltétSl, vagy a megfizetésre vonatkozé hatarid6 lejartatol
szamitott jogvesztd harminc (30) napos hataridon beliil lehet meginditani.

A megtagadids jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagit az adatkezel6nek kell bizonyitania.

XI1I. Adatvédelmi el6irasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kéthetd. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul térélni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

Mivel a k6zérdekil adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valdé hozziférés sordn
f8szabalyként nincs alkotmanyos lehet6ség az adatot megismerni kivand személy azonositisara.
Kozzétett kozérdekil adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen
esetekben (ilyen lehet a felhasznilé szamitogépének IP-cime) kezelhetd, ennek megfelelden az
elektronikusan ko6zzétett kozérdekii adatokhoz vald hozzaférés regisztracidhoz nem kothetd.
Ko6zérdekil adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszer( szempont, igy példaul a masolat
koltségének megfizetése megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is
csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehetdség, amig
az adott szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

10. oldal



XIII. Zaroé rendelkezések

1. A szabalyzat 2026. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba ezzel egyidejiileg a 15/2024. Intézményi
Szabalyzat hatalyat veszti

2. Azutasitast jogszabalyvaltozas, vagy belsé szervezeti, illetve feladatvéltozas esetén médositani kell.
A modositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a belsd szervezeti véltozas vagy egyéb
belsé dontés miatti modositds idopontjat kdveté 30 napon beliil a szabéalyzaton at kell vezetni. A
mddositas szabalyzaton torténé atvezetésének kezdeményezése az adatvédelmi felelds feladata.
egylittm{ik6désben az intézeti jogisszal.

3. A szabdlyzatot a hatalybalépés napjan a belsé levelezd rendszerben kézzé kell tenni, és gondoskodni
kell arr6l, hogy az abban foglaltakat a jelen szabalyzat 4. mellékletének felhasznélasival valamennyi
munkatars megismerje

4. A jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek:

1. szamu melléklet: Az Intézmény kozérdekbdl nyilvanos adatainak kozzétételi listaja
2. szam1 melléklet: Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentd lap

L rer s

Budapest, 2026. ok/éber 08.
/1

/
Dr. Ki;/Rébert foigazgat6

11. oldal
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2. szamu Melléklet:

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast kérek: igen/nem*
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: igen/nem*
Az adatokrdl masolat készitését igényelem: igen/nem*

Csak misolatok igénylése esetében kell kitlteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok dtadasara csak egyféle — On 4ltal valasztott modon — van lehet6ség!)
Az elkészitett masolatot személyesen/postai iiton/ e-mail cimen* keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kovetkezd cimen:

, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezb elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........ovevivriiiieiiiiiinrereneeeianenens

CIM: o

E-mail cim: ..ooiiviriiiiiieiie e ireeevreaens

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitoltenil)

Az adatszolgdltatds teljesitésével kapcsolatban jogszabdly alapjdn felszamithato
kéltségtérités megfizetését vallalom

Igényld
A kért adatszolgaltatast ....db.......oeevvvenveeivieeeriennee. kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatszolgéaltatd
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- 3. szamu Melléklet: kozérdekii adatigénylés esetén felszamithato koltségtéritési tételek és mértékiik

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithat6 kéltségtérités mértékérol sz616 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletre tekintettel:

Adatkozlés modja Koltségtérités

Adathordozo koltsége
Fénymasolat /szines/ az 6t6dik oldaltol 130,-Ft/masolt A/4 oldal+AFA;

260,-Ft/ mésolt A/3 oldal+AFA
Fénymasolat /fekete-fehér/ az 6tdik oldaltél 12,-Ft/masolt A/4 oldal+AFA;

24.,-Ft/ méasolt A/3 oldal+AFA
Optikai adathordoz6 /CD, DVD lemez/ 580.-Ft/ db +AFA
Elektronikus titon hasznalhaté egyéb adathordozén | az adathordozé kézvetlen 6nkéltsége+AFA
nyujtott méasolat

- A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mésolt oldalak
azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja;
- Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltsége legfeljebb:

az adatigényld részére postai iiton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

az adatigényld részére postai ton, kiilfoldre t6rténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatds
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatds
dija.

Munkaerd raforditas kéltsége:

- Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaers-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5) bekezdés
¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditis idtartama meghaladja a 4 munkadrat.

- Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds Gsszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4.400,- Ft vehet6 figyelembe.
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3. melléklet -

Az Ujpesti Egészség kozzétételi tevékenységét meghatirozo fontosabb jogszabalyok és belsé
szabalyzatok

A.) Torvények

1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol

1997. évi LXXXIII. a kételezd egészségbiztositas ellatasairol

2003. évi LXXXIV. torvény az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirol

2020. évi C. torvény az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl

2011. évi CXIL térvény az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvér6l,

2007. évi CIL. térvény a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetdségének biztositasarol,
2013. évi L. térvény az allami és 6nkormaényzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
1992. évi XXXVIIL. térvény az allamhaztartasrol

2000. évi C. térvény a szamvitelr6l

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrol

B.) Kormény és miniszteri rendeletek

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a k6zérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat-
keres6 rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol

C.) Bels6 szabalyzatok

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Téritési dij Szabalyzat

Elektronikus informacié biztonsagi szabalyzat,

[ratkezelési szabalyzat.
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4.melléklet

Megismerési nyilatkozat

Adatkezelési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban eldirtakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani, és az érintett munkatdrsaimmal betartatni. A szabalyzatot
beosztott dolgozéimmal megismertetem, €s annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban eldirt kévetelményeket,
eljarasrendet a munkavégzésem soréan koteles vagyok betartani.

Név Munkakoér Id6pont Alairas
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